Практическая работа

Тема: Работа с таблицами в MS Word.
Цель работы: закрепление практических навыков построения и форматирования таблиц в текстовом процессоре MS Word.
Займите правильное положение за компьютером.

Задание. Создайте таблицу из 9 строк и 8 столбцов. Объедините ячейки согласно сетки рисунка «Лестница» и подпишите требуемые ячейки согласно направлению, не забудьте ввести свою фамилию во вторую ячейку первой строки. Оформите границу и заливку: контур только лестницы – красный, толщин линии лестницы – 3 пт, цвет текста: синий.
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Таблица 1. «Лестница».
Задание повышенной сложности. Создайте таблицу «Схема классификации типа хордовых» следующего вида:

Таблица 2. Схема классификации типа хордовых

	Тип
	хордовые

	Класс
	млекопитающие
	птицы

	Отряд
	грызуны
	хищные
	

	Семейство
	мышиные
	беличьи
	собачьи
	кошачьи
	

	Род
	мыши
	крысы
	белки
	бурундуки
	
	
	

	Вид
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Контрольные вопросы: 
Контрольные вопросы
1.  Как вставить таблицу? 
2.  Как объединить ячейки? 
3.  Как выполнить обрамление таблицы? 
4.  Как изменить тип линии обрамления? 
5.  Как выполнить заливку ячеек в таблице? 
6.  Как установить определенный размер ячеек? 
7.  Как выполнить сортировку данных в таблице? 
