Тема занятия: Создание уравнений и формул в MS Word.
Цель работы: научить создавать и редактировать формулы в текстовом редакторе MS Word.

Задание 1. Изучить конспект на тему «Создание уравнений и формул в MS Word».
Задание 2. Ответить письменно на вопросы в тетради.

1) С помощью какого редактора осуществляется вставка формул в редакторе Word?
2) Какие команды нужно выполнить, чтобы вставить формулу в текстовый документ?
3) Какие способы вставки формул существуют в MS Word?
4) Какие преобразования можно выполнять с формулами в текстовом документе?
5) Перечислите объекты, которые вставляются в формулу?
6) Как в формулах поменять шрифт?
7) При помощи каких горячих клавиш можно перемещать формулу в Word?

«Формула – это комбинация специальных (математических, физических, химических и.т.д.) обозначений, выражающее какое-либо утверждение». 
Есть несколько способов вставки формул в документ Ворда:

· через функцию «П»;

· с помощью функции «Объект».

Рассмотрим оба варианта. Первое, что нам нужно сделать, это открыть документ Word на компьютере и кликнуть мышкой на то место в документе, где будет установлена формула. Далее, нажимаем вверху этого же документа раздел «Вставка» и кликаем мышкой по функции «П» «Формула» (Скрин 1).
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Отобразятся различного вида формулы. Нажимаем левой кнопкой мыши на любую из них.

После этого в документ вставиться готовый редактор формулы, которым Вы сможете полноценно управлять (Скрин 2).
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В самом верху панели документа, можно увидеть объекты, которые вставляются в формулу:

· дроби;

· индексы;

· радикалы;

· интегралы и так далее.

После работы над формулой, её можно сохранить. Нажимаете с правой стороны редактора формулы – «Параметры формул» (Скрин 3).
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Затем, выбираете из списка «Сохранить, как новую формулу».

Итак, как писать формулы в Ворд вторым способом? Здесь, всё просто. Нажимаем, снова на «Вставка» далее «Объект» из раздела выбираем «Microsoft Equation 3.0» и сохраняемся с помощью кнопки «ОК» (Скрин 4).
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Появится панель управления с формулами, и сам редактор, в котором можно прописать любую формулу через эту панель (Скрин 5).
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Просто выбирайте готовые значения формул левой кнопкой мыши и устанавливаете их в редакторе.

Как поменять шрифт в Ворде в формулах
В формулах можно поменять шрифт. Для этого мы нажимаем по вставленной формуле и правой кнопкой мыши из меню выбираем шрифт (Скрин 6).
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Откроется панель со списком разных шрифтов. Выбираете любой из них, и сохраняете все изменения кнопкой «ОК». После этого, шрифт Вашей формулы должен изменится на другой.

Как в Ворде вставлять формулы с дробями
Теперь, мы попробуем вставить в Ворде формулы с дробями. Это делается очень легко. Выделяете формулу в редакторе, и наверху в панели управления формулами, нужно нажать кнопку «Дробь». Там можно выбрать формулы с дробями (Скрин 7).
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И заменить основную формулу на другую.

Как перемещать формулу в Ворде
Перемещать формулу в Word Вам помогут обычные горячие клавиши. Для этого выделяем формулу с помощью таких клавиш, как CTRL+A, (нужно нажать их одновременно). Далее, нажимаем ещё клавиши CTRL+C копировать.

Затем, следует кликнуть на кнопку «Enter», чтобы выбрать расположение для формулы в Ворде и нажать на CTRL+V вставить. Таким образом, Ваша формула переместится в определённое место документа.

С помощью формульного редактора Microsoft Equation наберите формулу
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Ключ к заданию:

1. Вызовите формульный редактор

2. В палитре шаблонов выберите третий слева шаблон с индексами

3. В открывшемся списке выберите левый в первом ряду

4. Наберите греческое «Хи» (в палитре символов второе поле справа – греческие символы).

Обратите внимание на различный вид курсоров. Вводимый символ вставляется в позицию, определяемую вертикальной чертой курсора.

5. Подведите курсор в поле верхнего индекса и нажмите 2.

6. Введите «=»после Х.

7. Из палитры шаблонов выберите знак суммы с верхним и нижним индексами, и введите индексы.

8. Выберите из палитры шаблонов объект с верхним индексом (первый в четвертом ряду).

9. Выберите шаблон со скобками.

10. Выберите шаблон для дроби.

11. Выберите шаблон с нижним индексом, введите Хи, переведите курсор в следующую позицию (стрелкой → или щелчком мыши), наберите «-», затем «m»

12. В знаменателе введите «σ».

13. В месте верхнего индекса наберите 2.

14. Выйдите из редактора формул, щелкнув левой кнопкой мыши вне поля редактирования.

15. Сохраните формулу в файле.

Результаты работы сохраните в файле Формулы в Word .doc в своей папке.

Задания для самостоятельного выполнения

С помощью формульного редактора Microsoft Equation наберите формулы
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Вопросы для самопроверки.
1. С чего следует начинать построение формулы в текстовом документе Word?

2. Устанавливается ли программа для создания формул автоматически при инсталляции пакета Microsoft Office?

3. Как называются элементы нижнего ряда панели инструментов Формула?

4. Можно ли добавить кнопку Редактора формул на панель инструментов Стандартная?

5. Что изображено на кнопке Редактора формул?

5. Подведение итогов урока

Обсуждение результатов выполнения работы.

Ответы

1) Формульного
2) Вставка объект формула
3) удалять, перемещать, исправлять и.т.д.
4) дроби; индексы; радикалы; интегралы и так далее.

IV. Практическая работа.
-Вашим заданием на сегодня будет, вставить формулы в документ.
Формулы:
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V. Рефлексия деятельности. Подведение итогов урока.
Анкета рефлексии.
1.Была ли информация вам полезна?
2.Доступно ли был изложен материал?
3.Как вы планируете применять его в будущем?
Практическая работа.
-Вашим заданием на сегодня будет, вставить формулы в документ.
Формулы:
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Практическая работа.
-Вашим заданием на сегодня будет, вставить формулы в документ.
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